
◯東京鶴翔同窓会備品　保管リスト一覧表 会場部会

No. 品　名 サイズ等 数量 49回

1 法被 34 枚 ✔

2 受付け文具セット 6 セット ✔

3 総会用文具一式 1 セット ✔

4 受付用白カゴ大 5 個 ✔

5 受付用透明カゴ小 4 個 ✔

荷造り用ひも 1 個 ✔

ガムテープ 5 個 新品２、使いかけ３ ✔

＜郷土食・地酒使用消耗品＞

1 透明プラスチックカップ 3オンス(90ml) 20 個 ウェルカムドリンク使用の残り※49回168個使用(88+80） ✔

2 発泡どんぶり 特小(300ml) 19 個 48回残り20個のうち孟宗汁用1個使用 ✔

3 キッチンペーパー 100カット 1.5 個 食材テーブルで使用、48回残り2個のうち0.5個を使用 ✔

１．総会後の法被はサンケイから個人宅に“着払い”で送り、二次会案内で使用した分は持ち帰り、クリーニングに出す。

２．クリーニング済みの法被は個人宅より鶴岡市東京事務所に送る

３．２．の法被到着後、鶴岡市東京事務所に出向き、サンケイ直送荷物の内容物を改め適切に処理する

４．最新の“保管リスト一覧表”を『保管ケース』に入れる

５．『保管ケース』の置き場所を確認し次年度に引継ぐ

備　考



◯東京鶴翔同窓会備品　保管リスト一覧表 会場部会

No. 品　名 サイズ等 数量 48回

1 法被 34 (枚) ✔

2 受付け文具セット 6 (セット) ✔

3 総会用文具一式 1 (セット) ✔

4 受付用白カゴ大 5 (個) ✔

5 受付用透明カゴ小 4 (個) ✔

ガムテープ 2 ✔

＜郷土食・地酒使用消耗品＞

1 透明プラスチックカップ 3オンス(90ml) 88 (個) ウェルカムドリンク使用の残り　※48回512個消費 ✔

2 発泡どんぶり 特小(300ml) 20 (個) 笹巻準備3個・孟宗汁1個・他1使用の残り ✔

3 キッチンペーパー 100カット 2 (個) 食材テーブルで使用 ✔

☆ 保管ケース内乾燥剤 適量 ✔

１．総会後の法被は『保管ケース』に入れサンケイから個人宅に“着払い”で送りクリーニングに出す

２．クリーニング済みの法被は『保管ケース』に入れ鶴岡市東京事務所に送る

３．２．の法被到着後、鶴岡市東京事務所に出向き、サンケイ直送荷物の内容物を改め適切に処理する

４．最新の“保管リスト一覧表”を『保管ケース』に入れる

５．『保管ケース』の置き場所を確認し次年度に引継ぐ

備　考

紙袋入り


